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成教教学学生平台 4.0 用户手册

1 引言

1.1编写目的

为学生系统使用提供的系统平台的操作指导手册。

1.2平台背景

学生门户，包含课程学习，查看与学生相关的教学计划，考试情况，形成性考核情况，

以及学籍情况。

1.3参考资料

《产品规格说明书》、《产品设计文档》

2 平台概述

2.1平台功能

平台涵盖所有学生的日常处理业务，包括课程、考试、成绩、财务、论文、毕业、学位、

个人中心等，以及配套的查询统计功能。

2.2运行环境

推荐浏览器为：Chrome、Firefox、IE9 及以上。

推荐分辨率为 1920*1680

3 使用说明

3.1基础功能介绍

学生账号由管理员创建学籍时生成，用户名为学号初始密码为身份证后 6 位，首次登录

系统需要完善个人信息。
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首页面

 页面上方为菜单导航栏

 右侧为辅助功能区

 左侧为课程学习区。

课程学习区

课程学习：

（1）点击课程学习进入课件进行课件学习。
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（2）进入课程学习，点击“网页资源学习”，找到对应学习课件点击“课程学习”；

作业列表：

（1）点击课程学习进入在线作业
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（2）进入课程学习点击“在线作业”，选择你要做的作业，点击“开始测试”；

导学资料：导学资料下载

阶段练习：阶段练习下载

辅助功能区

公告：管理员发布的公告信息
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待办：展示待办工作，直接点击待办可以跳转到业务办理页面

3.2课程

1、 功能概述

学生可以查看自己的教学计划以及课程学习情况。

2、 功能操作

我的当前考核标准：学生所在教学计划下，所有教学版本的考核标准

学习中的课程：已经开课，成绩未通过的课程，可查看教材详情

已学过的课程：已经考核通过的课程，可查看教材详情

等待学习的课程：教学计划下，还未开课的课程，可查看教材详情

视频答疑：学生可以进入课堂参与老师的答疑讨论

点击参加答疑进入答疑室

3.3考试

1、 功能概述

学生查看和办理考试相关业务

2、 功能操作
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考试日程表：学生可以看到自己所有需要考试的信息

缓考申请：考试日程下，已经申请缓考的课程信息

停考查询：考试日程下，查询停考的课程信息

准考证下载\打印：考场安排查询开通时间，学生可以导出准考证

在线考试：学生可以进入 OTS 系统完成在线考试

3.4成绩

1、 功能概述

可通过此功能查看成绩

2、 功能操作

学习中课程：学习中的课程成绩情况，点击打开可以查看分项成绩

已学过的课程：成绩已通过的课程信息，点击打开可以查看分项成绩

无效课程：无效课程指异动后原先教学计划的课程，点击打开可以查看分项成绩
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3.5毕业

1、 功能概述

毕业时需要通过此功能填写毕业生登记表

2、 功能操作

毕业生需要等到毕业审核通过时才可进行毕业生登记表填写。
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3.6财务

1、 功能概述

可通过此功能查看自己的财务信息以及在线支付学费

2、 功能操作

可以通过页面看到学期应交费用。

3.7论文

1、 功能概述

此功能实现论文上传及查询功能。

2、 功能操作

论文批次开始后，需要先选择论文方向，论文方向通过后学校会分配论文老师。
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可以通过任务书下载任务书，按照论文写作步骤完成论文，每个阶段得分会通过页

面进行查看。

3.8学位

1、 功能概述

此功能实现学位外语及学位课程报名缴费及成绩查询功能。

2、 功能操作

3.9课表

1、 功能概述

此功能实现查询及打印在线课表功能。
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2、 功能操作

3.10统考

1、 功能概述

此功能实现学生统考报名缴费机成绩查询功能。

2、 功能操作
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